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 مقدمه

د پژوهش است كه شركت ت اطلاعات و استناد در رونيريمد ينرم افزارها نيتر جامعن و ياز بهتر يكي EndNoteر نرم افزا
Thomson Scientific ت يرينكه امروزه مديسهولت كار پژوهشگران، به كاربران خود عرضه كرده است. با توجه به ا جهت

به  يريار موثر و چشمگيكمك بس EndNote،ستك دغدغه شده ايمختلف  يزه هاپژوهشگران حو يبرا ياطلاعات علم
 ي، نشر مقاله بر اساس استانداردهايت مستندات، نوشتن مقالات علميرينه مدير زمد يسندگان مقالات علميپژوهشگران و نو

رفته يپذ يفرمت هااستاندارد نشر مقاله و انواع  2300ش از يبا ارائه ب تواند يمن نرم افزار ي. ادينما يم يالملل نيبن يمختلف ناشر
رش يپذ يبرا يه مجلات علميريتحر ئتيه يبه اعضا هم به پژوهشگران و هم ياني، كمك شايسياستناد نو يالملل نيبشده 

  مقالات كند.
 :شامل م پرداختيبه آن خواها ن راهنمياآنچه كه در 

 استفاده از نرم افزار  يابزارها و امكانات لازم براEndNote  
 ؛ يشخص يجاد و باز كردن كتابخانه هايا 

 ؛يش و حذف مراجع در كتابخانه شخصيرايجاد، ويا 
 ر مراجع/ استنادها به نرم افزا وارد كردنEndNote مثال  يبرا( ياطلاعات يگاه هاياز پاEbsco، Scopus، Google( 
 يژگياستفاده از و "cite while you write" نرم افزارEndNote  در نرم افزارword 

 
 
  EndNoteاستفاده از نرم افزار  يابزارها و امكانات لازم برا. 1

 ؛XPدوز نيا وي 2000ز ندويو ۱
 ؛Endnoteنصب نرم افزار  ۲
 ؛Wordنصب نرم افزار  ۳
 .يدرون خط ياطلاعات يگاه هايامكان اتصال به شبكه در صورت استفاده از پا ۴
 
 يشخص يجاد و باز كردن كتابخانه هايا. 2

  ؟ستيچ يا كتابخانه شخصي EndNote library .الف

 
همـان  كابينت فايل است. ه يكتابخانه شخصي شب

را  هـا  پرونـده يك فايل تعداد زيـادي از   طور كه
نيز تعداد  EndNote، نرم افزار كنديمنگهداري 

 .دينمايمزيادي از مآخذ و منابع را ذخيره 
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 EndNoteافزار مراحل كار با نرم  ب.

 
 

 يورود اطلاعات به روش دست يچگونگ. ج
 :شود يماجرا نموديد جعبه روبرو ظاهر  برنامه را كه يزمان
  گزينه  ديينما يماگر براي اولين بار اقدام به ايجاد كتابخانه شخصي

Create a new … و ه را انتخاب نمودSave  نماييد. با انجام اين
 . ديريگ يممرحله شما در محيط يك كتابخانه شخصي قرار 

  روي گزينه ديا نمودهكتابخانه شخصي ايجاد  قبلاً كه يصورتدر ،
Open an existing. ..كليك نماييد 

 يمنو Reference ك نموده و؛يرا كل  
 ه نيگزNew Reference د.ييرا انتخاب نما 

  بعد از باز شدن فرم ورود اطلاعات، در ابتداReference Type 

) را انتخاب نماييد. سپس فرم و ... book ،paper(براي مثال 
. در اين شود يملاعات مدرك انتخاب شده ظاهر مربوط به ورود اط

بخش فيلدهاي لازم را وارد نموده و امكان پيوست فايل اصل 
مدرك و تصوير وجود دارد. براي ذخيره كافي است صفحه را ببنديد 

صفحه را  مجدداًو براي اصلاح هر ركود دو بار روي آن كليك كنيد و 
  ببنديد.

 
  

 ي اطلاعاتيهاپايگاه 
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 از طريق دستي
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 onlineدر محيط پايگاه هاي اطلاعاتي  كه يهنگام :ياطلاعات يگاه هايق پايورود اطلاعات از طر د. چگونگي

و  يا خارج كرده و به كتابخانه شخصي خود ارسال Export ها گاهيپامقالات و منابع مورد نظر را از آن  ديتوان يم ديكن يمكار 
Import راي جستجوي د. بيا ذخيره نماييonline  :دو روش جستجو وجود دارد 

 د:ير را انجام دهيمراحل ز:  EndNoteق نرم افزار ي. جستجو از طر. 1

Tools ----Online Search----New Search----Select Database (e.g.ISI) 
 .شود يمره يشما ذخ يانه شخصدر كتابخه شد يابيباز ي. ركوردهاشود يمصفحه جستجو ظاهر 

 .)EndNoteج به نرم افزار يو وارد كردن نتا  Ebscoمثال  يبرا( يگاه اطلاعاتيجستجو در خود پا .2
 

 ): Export(نحوه  Ebsco ياطلاعاتگاه ياطلاعات در پا يتجوجسمثال: 
 د.يانجام دهه گايخود را در پا يدر ابتدا جستجو .1

 Folderو به  يگذار علامتج را يا تمام نتايد ييمنتقل نما Folderبه  Addكمك دكمه  با ديتوان يمج را يك از نتايهر  .2
 ديياضافه نما

 د.ييك نمايكل Folder has itemsه نيگز ي، روشده يگذار علامتمشاهده كل مقالات  يبرا .3

 د.ييك نمايكل Export يمنو يو بر رو يگذار علامتمقالات را ابتدا  ،EndNoteبه نرم افزار  Folderن فرستاد يبرا .4

نه يگز: Save citations to a file formatted forت . در قسمشود يمباز  Export Managerه سپس صفح .5

Direct export to EndNote , …يرا انتخاب و رو Save د.ييك نمايكل 

   .اند شده Importو شده به كتابخانه ارسال  يگذار علامتمقالات كه تمام  ديينما يممشاهده ، ديينما openكتابخانه خود را  .6

 را انتخاب نماييد. Find Duplicatesو سپس گزينه  Referenceجهت حذف ركوردهاي تكراري: منوي توجه: 
 

 EndNoteنرم افزار  يها تيقابلامكانات و . 3
كليك نماييد،  ركوردهار روي هر يك از يا فرمت مآخذ، ب Citaiton styleبراي مشاهده :  Citation stylesمشاهده  الف.

 را كليك نماييد. فرمت مآخذ را مشاهده خواهيد نمود. Show Previewسپس در سمت راست پايين صفحه 
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  Citation Styleر ييانتخاب و تغب. 

 يدر منو Edit، نه يگزOutput Styles س را انتخاب نموده و سپOpen Style manager د.ييك نمايرا كل 

 دكمه يرو Find by مثال  يبرا( ك نموده و موضوع خود رايلكEngineering ( سپس مجلات آن حوزه ظاهر را انتخاب و

 .شود يم

 د. يد و پنجره را ببندييمجله مورد نظر خود را انتخاب نما 

 د.يبه كتابخانه برگرد 

 ل حاCitation Style يد در منويجد style drop down  به  مأخذشما  مورد نظربا انتخاب فرمت مجله  د.شو يمظاهر
 .ديآ يمشكل استاندارد چاپ مقاله در آن مجله در 

در را انتخاب نماييد،  Annotation Styleفرمت  Citation style: در Annotated styleبه شكل  مأخذش يج. نما
 .ديينما يمرا هم مشاهده  صورت وجود چكيده، چكيده مقالات

 
 Wordو نرم افزار  EndNoteنرم افزار ارتباط ميان ايجاد . 4

 به مقاله وجود دارد:  مأخذورود  يدو روش برا

در نـرم   Copy Formattedنـه  ياسـتفاده از گز   ف. ال

   EndNoteافزار 

 در كتابخانهEndNote ،مـورد نظـر    يهـا  رفـرنس ا ي مأخذ
 ـ دي ـتوانيم ـ ctrlد يبا گرفتن كل(د ييخود را انتخاب نما ش از يب

 ؛  د)ييرا انتخاب نما مأخذك ي

يدر منو Edit، Copy Formatted د؛ييرا انتخاب نما 

 در  مأخـذClipboard يو بـرا  شـود يم ـره ي ـذخ past  در
 ؛گردديمآماده  Wordك) ا مدري( مقاله

 ـتا( دييخود را باز نما مورد نظرا مدرك يمقاله  پ شـده در  ي
را  pastنـه  يگز Edit يان مقاله در منـو يدر پا. Wordر) نرم افزا

 د.ييك نمايكل
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   cite while you write ( CWYW)نه ياستفاده از گز. ب

 يژگيو EndNote’s cite while you write (CWYW)  قابل دسترس باشد:  تواند يمروش سه به 

I. ق ياز طرEndNote Toolbar ر نرم افزار د:Word ه مشاهد يبراToolbar ر نرم افزاEndNote  در نرم افزارword ،
بهتر است خاطر نشان شود كه نوار تولبار مذكور با باز ( دييرا فعال نما EndNoteتولبار ت در قسم ك كرده ويكلا ر View يمنو

 ).خواهد شدفعال  Wordه كردن برنام
II   يق منوياز طر Tools ر نرم افزار دEndNote  از طريق انتخاب  توان يمنيزcite while you write( CWYW(  و
  .بازگشت wordبه متن مقاله در  Return to wordبر روي  كيكل
 
 دييد درج شود مشخص نمايبا مأخذكه  ييجا در قاًيدق، ابتدا محل كرسر را در نرم افزار ورد بعد از فعال شدن نوار تولبار 

  .دييك نمايكل find citationن كويآ يرو سپس
   نكه يا ايد يانجام ده يد واژه ايكل يك جستجويك مآخذ يو درج جستجو  يبرا. شود يمجدا باز  يك صفحه جستجوي

 د.ييك درج نمايسپس مآخذ مورد نظر خود را با دبل كل نماييد.دا يپ scrollن ن كردييمآخذ مورد نظر خود را با بالا و پا

  شود يمان مقاله ظاهر يمقاله در پا يكتاب شناختشده درج خواهد شد و اطلاعات كامل  ينيش بيپمآخذ در محل. 
III  ر م ديمستق به طور تواند يممآخذEndnote library :انتخاب شوند 
 ه در مقال)wordن كوي) با استفاده از آInsert selected citation  درToolbar  .درج شود 

 ا ير فرمت ييتغ يبراstyle دكمه  يمآخذ خود روFormat bibliography .در تولبار كليك نماييد 
 در قسمتFormat Bibliography  ازLayout Tab ها استفاده يا تورفتگي يشماره گذار ش فونت، عنوان،يرايو يبرا

  .نماييد
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 ):Groupاستفاده از آيكون و (گروه بندي نتايج جستج
  در منويreference  آيكونGroups  و سپسCreat New Group انتخاب نماييد.  را 
  وركوردهاي هم موضوع را انتخاب right click  نموده وadd reference to  .را كليك و به پوشه مورد نظر انتقال دهيد 
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